
KELENGKAPAN USULAN 
PENSIUN PEGAWAI NEGERI SIPIL  

 
 

No. Kelengkapan Jumlah 

1. Asli surat usulan dari pimpinan unit kerja 1 (Satu) rangkap 

2. Asli surat permohonan dari PNS bersangkutan  3 (Tiga) rangkap 

3. Asli surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama dari PNS bersangkutan 3 (Tiga) rangkap 

4. Asli surat pernyataan alamat menetap setelah pensiun dari PNS bersangkutan  3 (Tiga) rangkap 

5. Asli Data Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) 3 (Tiga) rangkap 

6. 
Asli dan fotokopi Daftar Susunan Keluarga yang telah dilegalisasi oleh aparat terkait 
(pihak kecamatan) 

3 (Tiga) rangkap 

7. 
Asli dan fotokopi Surat Pernyataan Tidak Pernah Menjalani Hukuman Disiplin 
Sedang/Berat yang telah dilegalisasi oleh pimpinan unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

8. 
Asli dan fotokopi Daftar Riwayat Hidup, format sesuai Peraturan Kepala BKN Nomor 
13A Tahun 2006 

3 (Tiga) rangkap 

9. 
Fotokopi Kartu Keluarga yang telah dilegalisasi oleh aparat terkait (pihak 
kecamatan) 

3 (Tiga) rangkap 

10. 
Fotokopi buku/akte pernikahan yang telah dilegalisasi oleh aparat terkait (pihak 
kecamatan) 

3 (Tiga) rangkap 

11. 
Fotokopi akte kelahiran anak yang masih menjadi tanggungan yang telah dilegalisasi 
oleh aparat terkait (pihak kecamatan) 

3 (Tiga) rangkap 

12. 
Fotokopi surat keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil yang telah dilegalisasi oleh 
pimpinan unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

13. 
Fotokopi surat keputusan Pegawai Negeri Sipil yang telah dilegalisasi oleh pimpinan 
unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

14. 
Fotokopi surat keputusan pangkat, golongan/ruang terakhir yang telah dilegalisasi 
oleh pimpinan unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

15. 
Fotokopi surat keputusan PAK terakhir yang telah dilegalisasi oleh pimpinan unit 
kerja 

3 (Tiga) rangkap 

16. 
Fotokopi surat keputusan jabatan akademik terakhir yang telah dilegalisasi oleh 
pimpinan unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

17. Fotokopi Kartu Pegawai yang telah dilegalisasi oleh pimpinan unit kerja 3 (Tiga) rangkap 

18. 
Fotokopi surat keputusan perubahan NIP yang telah dilegalisasi oleh pimpinan unit 
kerja 

3 (Tiga) rangkap 

19. 
Fotokopi Sasaran Kerja Pegawai, Penilaian Capaian Sasaran Kerja, dan Penilaian 
Prestasi Kerja PNS selama 2 (dua) tahun terakhir yang telah dilegalisasi oleh 
pimpinan unit kerja 

3 (Tiga) rangkap 

20. Fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)  3 (Tiga) rangkap 

21. 
Fotokopi buku rekening tabungan dari bank penyelenggara tabungan pensiun yang 
masih berlaku 

3 (Tiga) rangkap 

22. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) 3 (Tiga) rangkap 

23. Pas photo berwarna ukuran 3 cm x 4 cm  
8 (Delapan) 

lembar 

 


